Dokumentationsvorlage Forderansatz: Transformationsbegleitung

Forderansatz: Transformationsbegleitung - Dokumentationsvorlage

1. Dokumentationsvorlage: Auftaktgesprach

Allgemeine Angaben

Projektnummer

Teilnehmeridentifikationsnummer (TRS-ID)

Name des Coaches

Datum Auftaktgesprach Datum:

Zuordnung zu den inhaltlichen Schwerpunkten gemaR Rahmenbedingungen
(Mehrfachnennungen maoglich)

Erfassen des personlichen Kompetenzprofils entlang der Bildungs- und Erwerbsbio-
grafie

Erfassen des beruflichen Umfelds zur Analyse von Veranderungen, so beispielsweise
in der jeweiligen Branche

Stabilisierung der Teilnehmenden vor dem Hintergrund der Veranderungen ihrer in-
dividuellen Arbeitswelt

Identifizierung von moglichen Weiterbildungsschwerpunkten

Erarbeitung eines individuellen Weiterbildungsplans

Unterstiitzung bei der Recherche von und Anmeldung zu passenden Weiterbildungs-
malknahmen

O O O O o

Unterstlitzung bei der Recherche und Beantragung von passenden Fordermitteln
insbesondere des Landes und der Bundesagentur fiir Arbeit

Reflexion, Feedback und Riickfragen wahrend/nach einer Weiterbildung

Sonstige Schwerpunkte:

Stichpunktartige Dokumentation des Auftaktgespréachs

Individuelle Ausgangslage/
Bedarfe (Kompetenz- und
Arbeitsplatzanalyse)

Vereinbarte inhaltliche
Schwerpunkte fiir das
Coaching

Geplante ortliche/zeitliche
Gestaltung des Coachings

Angestrebte Ziele

Stand 10. Juni 2024
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2. Dokumentationsvorlage: Dokumentation Coachingprozess

Allgemeine Angaben

Projektnummer

Teilnehmeridentifikationsnummer (TRS-ID)

Name des Coaches

Dokumentation: Einzelcoaching

Stichpunktartige Darstellung des Coachings
(behandelte Anliegen und Themen, Vereinbarungen/Absprachen, Er-
gebnisse, ...)

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Stand: 10. Juni 2024
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Dokumentation: Teilnahme an Gruppenangeboten (optional)

Thema der Gruppenveranstaltung

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Dokumentation: Zusammenarbeit mit Dritten/Sonstiges

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Datum:

Stand: 10. Juni 2024
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3. Dokumentationsvorlage: Abschluss bzw. Auswertungsgesprach

Allgemeine Angaben

Projektnummer

Teilnehmeridentifikationsnummer (TRS-ID)

Name des Coaches

Datum Abschluss-/Auswertungsgesprach Datum:

Stichpunktartige Dokumentation des Abschlusses bzw. des Auswertungsgesprachs

Allgemeine Einschatzung
des Coachings

Erreichte Ziele

Qualifizierung erlangt? [ ]ja[ ] nein

Zukilnftige
Vorhaben/Ziele:

Wiederaufnahme des Coaching Prozesses

Wiederaufnahme am: ‘

Klarname der/des Coaches Datum, Unterschrift der/des Coaches

Stand: 10. Juni 2024



